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	MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ KONU BAŞLIĞI                                     PROSEDÜR
	Doküman No
	PR/Birim Kodu*/Dok No

	
	
	Yayın Tarihi
	__/__/

	
	
	Revizyon No/Tarih
	    / __/__/__

	
	
	Sayfa/Toplam Sayfa
	_/_




1. Amaç:

2. Kapsam ve Uygulama Alanı:

3. Sorumlu:

4. Prosedür Adımları
Prosedürün iş adımları, anlamlı iş parçaları esas alınarak numaralandırılır ve sıra ile anlatılır.

1.1.     
1.2. 
1.3. 
1.4. 

5. İlgili Belge / Doküman / Mevzuat
· 
· 
· 
· 
























Prosedür Hangi Durumlar İçin Kullanılır: Genelde bir birimde başlayan ve o birim içinde biten, prosedür kapsamındaki görev ve sorumluluktan daha çok rutin işlem adımlarının önemli olduğu durumlarda prosedür yazılır.


*Birim kodları için biriminizin internet domain adındaki kısaltmayı (ilk 3 harf) kullanınız. 
	Hazırlayan
	Onaylayan
	    İlgili Kurul /Komisyonu Karar No
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